UBND HUYEN NINH SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOQI VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sé: o/ /QD-PNV Ninh Son, ngay A4 thang 01 nam 2021
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu noi by
cua Phong Noi vu nam 2021

TRUONG PHONG NOI VU HUYEN NINH SON

Cén cir Quvér dinh sé 03/2015/QD-UBND ngay 28/8/2015 cua Uv ban
nhdan dan huyén Quy dinh chirc ndang, nhiéem vu, quyén han va co cdu t6 chire
Phong Noi vu huyen huyén Ninh Son;

Cén cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phu
vé sit dung bién che va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha
nude; Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu swa doi,
b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP;

Cén cir Thong tw Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cuia Bo Tai chinh va Bé Néi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trdach nhiém vé s
dung kinh phz quan Iy hanh chinh doi véi cdc co quan Nha nude;

Can cir Quyét dinh s 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 cuia Uy ban
nhan ddn tinh Ninh Thudn vé viéc Ban hanh Quy dinh ché dg cong tac phi, ché
do chi hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thugn,

Can cir Quyét dinh SO 3126/0D-UBND ngay 21/12/2020 cua Uy ban
nhén ddan huyén Ninh Son vé viéc giao di todn chi ngdn sdch nha nudce ndm
2021 cho Phong Néi vu huyén Ninh Son:

Bién ban Hoi nghi cong chire Phong Noi vu 16 chitc vao ngay
24/12/2020;

Xét de nghi cua bo phan Ké todn Phong Noi vu.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo cua
Phong Noi vu nam 2021 (Quy ché gom 13 Diéuy).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky; cac quy dinh trudc day
trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Lanh dao, bo phéan ké toan, Cong chire Phong Noi vu chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu biéu 3:
- Phong TC-KH;

- Kho bac Nha nuéc huyén:
- Luu: KT.VT.
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UBND HUYEN NINH SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Poc lap — Ty do — Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi bo ciia Phong Noi vu huyén Ninh Son nam 2021
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so ..04./OD-PNV ngavA4./01/2021 cua Phong Noi vu)

Pidu 1. Pham vi va ddi tugng diéu chinh.

I. Quy ché chi tiéu ndi by bao gom: Quan ly va su dung kinh phl quan ly
hanh chinh; mua sdm tai san, thiét bi; chi phi van phong pham di¢n, nuoc; thong
tin lién lac; cong tac phi; xang xe; chi phi hoi nghi, tiép khach; dao tao, boi
dudng; st dung kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc.

2. Quy ché chi tiéu néi bo ap dung cho Phong Noi vu va cong chic huong
luong tai Phong Noéi vu.

Piéu 2. Quan ly va s dung von, tai san.

Viéc quan ly va su dung tai san cua don vi theo co che tu chu, tu chiu
trach nhiém vé thue hién nhiém vu, to chic bd may, bién ché va tai chinh, thuc
hién nhu sau:

, Toan bd vat tu tai san cua don vi dugc ghi chép, phan anh trong so sach
ke toan theo quy dinh hién hanh.

Thuc hién dung ché do ~dang ky, bao cao vé tai san theo quy dinh va yéu
cau cua co quan cd tham quyén vé ché do bao cao, ché do kiém tra tai san theo
quy dinh.

Viée diéu chuyén tai san, phuong tién lam viéc do co quan théng nhat,
Truong phong quyét dinh.

Piéu 3. Kinh phi quan ly hanh chinh dé thuc hién ché do ty chu.

I. Kinh phi ngan sach cap chi hoat dong thuong xuyén theo dinh mirc
bién ché hanh chinh.

2. Can ctr nguon thu trén, don vi lap ké hoach chi tuong tng: Chi luong,

cac khoan dong gdp theo luong, cong tac phi, mua sdm trang thiét bi, van phong
pham, dién, nudc, thong tin lién lac, xang xe, khen thuong, v.v..

Piéu 4. Mua sam tai san, thiét b
Viéc mua sém trang thiét bi phuc vu hoat dong co quan duogc thyuc hién
theo nhu cau thue té va kha nang tai chinh cua co quan. Ké toan ¢6 trach nhiém

cin ctr vao nhu cau dé 1ap phiéu dé xuat lanh dao xem Xxet va t6 chirc mua sam
theo y kién cua lanh dao dugc ghi trong phiéu dé xuat.

Piéu 5. Chi phi vin phong pham, dién, nudc:

I. Chi phi van phong pham: Ké toan dé xuét viéc mua van phong pham va
quan ly, phan phoi theo dinh muic nhir sau:

- Viét: Cap hang thang 01 nguoi/02 cay.




- Giay ghi chi, bt do, bt den, but mi no cdp cho cong chire mdi quy: Gidy ghi
cht 03 tap va bt do, but den, but mi no 02 cay.
- Ho dan, kim bam, kim kep gidy (str dung chung): Mdi quy cap 06 hop.
- But xda, but léng viét bang (sur dung chung): Mai quy cép 1 lan.
- S6 ghi chép cap cho méi cong chirc 02 cuén/01 ngudi/nam.
- 86 ghi bién ban, s6 theo doi Cong vén di, dén 01 quyen/nam
- Gidy manh: (su dung chung) méi thang 1 tap, khi ¢6 nhu cau.

- Glay in: 01 ram/mdy vi tinh/thang; 06 ram/may photo (khi c6 nhu cau
tang thi dé xuét dé bd sung).

- Cong chire khi thuc hién nhiém vu can photo tai liéu, vin ban phuc vu
cong tac phai c6 y kién cua lanh dao.

2. Chi dién, nudc: Chi theo hoa don thuc té.

Piéu 6. Chi phi thong tin - lién lac.

I. Cudce dién thoai ¢b dinh tai phong lam viéc duge thanh todn theo thuc té:
2. Cudc phi buu chinh: Thanh toan theo thuc té cude phi nganh Buu dién.

3. Cudc thué bao ADSL: Thanh toan theo hop dong ky két voi doanh
nghiép cung cap dich vu.

Piéu 7. Thanh toan cong tac phi, tién xang xe di cong tac.
1. Thanh toan cong tac phi.

a) Thanh toan tién tau xe: Ngudi di cong tac dugc thanh todn tién tau xe
di va vé tir co quan dén noi cong tac, gém: vé tau, xe; cude qua pha, do ngang
cho ban than va phuong tién, phi dudng bd va cude chuyén cho tai liéu cho
chuyén di cong tac (néu co).

- Can cu tinh chat cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi
nguoén kinh phi duoc giao, Truong phong xem xét duyét thanh toan.

- P6i véi nhimng vung khong c¢6 phuong tién van tai hanh khach, nguoi di
cong tac phal thué phuong tién thi thanh toan trén co so hop dong thué phuong
tién hodc giay bién nhan cua chu phuong tién (cé tinh dén gia van tai phuong
tién khéc cung thoi diém tai viing do cho phu hop).

- Truong hop di cong tac sur dung xe 6 t0, phuong tién do co quan thué thi
nguoi di cong tac khong dugce thanh toan tau xe.

- Truong hop di cong tac lién nganh, lién co quan:

+ Di theo doan tap trung thi don vi chu tri chi tién tau xe, cudce hanh 1y, tai
liéu mang theo (néu co) cho nguoi di cong tac;

+ Co quan cir ngudi di cong tac thanh toan tién phu cap luu trd, tién thué
chd ¢ cho nguoi di cong téc.

b) Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac:
Khi di cong tac cach co quan tir 10 km tro 1én ddi voi cac xa thudce dia
ban kinh té xa hoi khé khan, dac biét kho khan theo cac Quyét dinh cua Thu
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tuéng Chinh pha va tor 15 km tro lén déi voi cac xa con lai ma tu tic bang
phuong tién ca nhan cua minh thi duoc thanh toan khoén tién tu tuc phuong tién
bang 0,15 lit xang/km tinh theo khodng cach dia giéi hanh chinh va gia xang tai
thoi diém di cong tac thi dugce thanh toan tién khoan tu tuc phuong tién, cu thé:

+ Di cong tac ngoai huyén (trong tinh): 80.000 dong;

+ Di ¢cong tac tai cac xa Nhon Son, Ma N&i: 60.000 dong;

+ Di cong tac tai xa My Son: 40.000 dong.

+ Pi cong tac tai xd Hoa Son: 30.000 dong.

¢) Phu cép luu tra: Pugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi ket thic
dot cong tac tré vé co quan (bao gdm thoi gian di trén duong, thoi gian luu tru
tai noi dén cong tac).

- Déi véi di cong tac ngoai tinh mire phu cap la 200.000 dong/ngay.

- Pbi véi di cong tac trong tinh (ké ca di va vé trong ngay): muc phu cap
la 80.000 dong/ngay (chi ap dung cho truong hop di cong tac c6 do dai quang
duong tir co quan dén noi cong tac t6i thiéu 10 km ddi v6i cac xa thuge dia ban
kinh t& xa hoi kho khan, déc biét khé khan theo cac quyet dinh cua Thu tuong
Chinh phu hoac toi thiéu 15 km ddi véi cac xa con lai), cu thé: Di cong tac ngoai
huyén va cac xa Hoa Son, Nhon Son, My Son va Ma Noi.

d) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Cong chure duge cur di cong tac, dugc thanh toan tién thué chd nghi theo
phuong thire thanh toan khoan (khong can hoa don) theo cac mure sau:

~ + Di cong tac ¢ quan thuge thanh phé Ha Noi, Ho Chi Minh, Hai Phong,
Can Tho, Pa Nang va thanh pho la do thi loai I thuoc tinh: muc khoan 400.000
dong/ngay/nguoi;

+ Di cong tac tai cac huyén thudc thanh ph6 tryc thudc Trung uong, tai thi
x4, thanh phd con lai thugc tinh: murc khoan 300.000 dong/ngay/ngudi;

+ Pi cong tac tai cac vung con lai: muc khoan 250.000 dong/ngay/nguoi.

o Di cong tac tai cac vung trong tinh: muc khoan 120.000
dong/ngay/nguoi.

Trudng hop di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay, hoac
chi do ding ky phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18 gio den 24
gid cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém 50% murc
khoan tuong Ung.

- Truong hop muc khoan trén khong du dé thué chd nghi, duge co quan
thanh toan theo gia thué phong thuc te (co hoa don hop phap) nhu sau:

+ Di cong tac tai_cc quan thuoe thanh phé Ha N¢i, HO Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Pa Nang va thanh pho la do thi loai I thude tinh duoc thanh
toan murc gia thué phong ngu t6i da la 900.000dong/ngay/phong (theo tiéu chuan
02 nguoi/phong).

+ bi cong tac tai cac vung con lai duge thanh toan muc gia thué phong
ngu toi da la 600.000 ddng/ngay/phong (theo tiéu chuan 02 nguoi/phong).
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.+ Di cong tac tai cac ving trong tinh duoc thanh toan muec gig thué phong
ngu toi da la 300.000 dong/ngay/phong (theo tiéu chuan 02 nguoi/phong).

- Truong hop di cong taic mét minh hodc doan cong tac co I¢ nguoi hodc
le nguoi khac gioi, thi dugc thué riéng theo gia thué phong thue té nhung t6i da
khong vuot mire tién thué phong cua nhiing nguoi di cung doan (theo tiéu chuan
02 nguoi/phong).

Chimng tir thanh toan cong tac phi gom: gidy di duong co ky duyét cua
lanh dao cu di cong tac, c6 xéc nhén dong dau ngay dén, ngay di cua co quan
noi dén céng tac va hoa don hop phap trong truong hop thanh toén theo gia thué
phong thuc té.

Cong chire di cong tic phai co cong van, ké hoach hoac duogc phan cong
di cong tac va duge lanh dao duyét ky ching nhén giay di duong trude khi di
cong téc; doi véi truong hop di cong tic dot xuat thi phai bao cdo lanh dao qua
dién thoai va phai dugc sy dong y thi moi thue hién di cong tac, trong vong 05
ngay lam viéc ké tir ngay két thuc cong tac, cong chic duoc cu di cong téc phai
trinh lanh dao ky x4c nhan giay di duong.

Piéu 8. Phu cap lam thém gio, truc ngoai gio

- Khi dugc Thu truong co quan yéu cau lam viée ngoal gio thi duge giai
quyet nghi bu hoac duge thanh toan lam thém gio theo quy dinh.

- Cong chire duge phan cong tiuc vao cac ngay nghi, ngay I&, tét, truc dot
xuat khi c6 yéu cau duogc thanh toan khong qua 400.000 dong/ngay va theo kha
nang kinh phi cua don vi.

Piéu 9. Cong chire nghi ché dé duoc huong luong va BHXH theo quy dinh:

a) Huong nguyén luong co ban do co quan chi tra trong cac truong hop:

- Nghi viéc riéng:

+ Két hon: 03 ngay;

+ Con két hon: 01 ngay;

+ B, Me (bén vo hodc bén chéng); Vo hoac Chéng, Con mat: 03 ngay;

b) Nghi phép hang nam theo quy dinh: phép nam nao nghi nam dé va phai
dang ky trudce 30 ngay; Sé ngay nghi phép hang nam 1a 12 ngay cong thoi gian
di duong va ¢t 05 nim tham nién thj cong thém 01 ngay.

¢) Nghi 1€, Tét theo quy dinh.

Piéu 10. Cong chire xin nghi vige riéng ngoai quy dinh nhu c6 viéc dot
Xuat...

a) Néu nghi tir 05 ngay dén dudi sé ngay nghi phép theo tiéu chuan. thi sé
trir vao so ngay nghi phép nam cua cong chire. ,

b) Néu nghi vuot qua 15 ngay so vai s6 ngay duoc nghi phép theo tiéu
chuén thi khong duoc xét thi dua, khen thuong cudi nam.

¢) Cong chire duge nghi phép dot xuat: vé thdm cha, me (Bén vo hoéqbén
chong); vo hodc chong: con bi bénh nang hoic mat. Co quan chi xem xét ho tro
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khong qua 50% tién vé tau, xe (gid vé ngdi cimg) tinh tir ga (bén xe) di dén ga
(bén xe) dén va nguoc lai; khong ho tro tién tau, xe tir ga (bén xe) vé nha va
phai c6 giay xac nhan cia Bénh vién hodc giay bao tu.

Diéu 11. Chi phi dao tao, béi dudng.

Cong chire duge co quan cur di dao tao, boi dudng (c6 quyét dinh cia co quan
¢6 tham quyen) dugc thanh todn tai Phong Tai chinh - Ké hoach theo quy dinh.

Truong hop lam tiéu luan, di thuc té tir dai hoc tro 1én, don vi hé tro tir
300.000d dén 500.000¢ theo kha néng kinh phi cua co quan.

Dicu 12. Str dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc.

1. Ngudn kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc.

Thurc hién’ Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngéy’ 17/2/2005 cua Chinh phu vé
su dung bién cheé va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi co quan nha nude. Can
cur két qua thuc hién quy trude hodc 6 thang dau nam hay ket thiic nam ngén
sach, sau khi hoan thanh céc nhiém vu duoc giao néu so chi thyc té thap hon du
toan kinh phi quan ly hanh chinh duoc giao dé thuc hién ché do tu chu, thi phan
chénh Iéch nay duoc xéc dinh 13 kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc.

2. Pham vi su dung kinh phi tiét kiém duoc:

a) Chi tham hoi, dong vién cong chure, than nhan cong chite, gia dinh
chinh sach, thuong binh ligt sy, céc dong chi lam trong nganh Néi vu da ve huu
thpo cac mic sau: Bénh nam vién: 200.000‘7 dong/truong hop; tang ché: 500.000
dong/truong hop; hang nim co quan ¢é té chirc thim hoi cac gia dinh chinh
sach, thuong binh - liét sy, nhirg nguoi lam trong nganh dad nghi huu nhén ngay
tét Nguyén Dan moi phan qua trj gia khong qua 500.000 dong/nguoi.

b) B6 sung thu nhap cho cong chire:

~

{'\p dung he 5O tang thém quy tién lwong téi da khong qua 01 lan so véi

muec tién luong cép bac, chirc vu do Nha nudc quy dinh dé chi tra thu nhap tang
thém cho can b, cong chirc. Trén co s tong nguon kinh phi dugc phép chi néu
trén, lanh dao co quan quyét dinh phuong an chi tra thu nhap thém cho ting can
b0, cong chirc theo nguyén tic phai gan véi hidu qua, két qua cong viéc cua timg
nguoi.

¢) Chi khen thuong phuc loi: Chi biéu duong dinh ky, dot xuat cho c4
nhan theo két qua cong tac va thanh tich déng gop; chi cho cac hoat dong phuc
loi tap thé cua can by, cong chirc; tro cfip kho khan dot xuat cho can b9, cong
chire, ké ca dbi voi truong hop nghi huu, mat sie; chi thém cho nguoi lao dong
trong bién ché khi thuc hién tinh giam bién ché.

d) Khi xét thay kha nang tiét kiém kinh phi khong 6n dinh, ¢ thé trich lap
quy du phong dé 6n dinh thu nhép cho can bg, cong chirc. S6 kinh phi tiét kiém
duge, cudi nam chua su dung hét duoc chuyén sang ndm sau tiép tuc str dung.

3. Truong phong quyét dinh phuong an sur dung kinh phi tiét kiém néu
trén sau khi théng nhat y kién thdng qua hoi nghj can bo cong chire cua don vi.




Piéu 13. To chue thue hién.

Ké toan don vi, cong chirc Phong Noi vu ¢6 trach nhi¢m thuc hign Quy
ché nay.

Trong qua trinh thyc hién néu co su thay doi thi dua ra cude hop céan bg, cong
chitc gop v dé stra doi, bo sung cho phu hop véi cac quy dinh moi ban hanh va thuc €
cua co quan.

Quy ché chi tiéu noi bo da duoc thong qua trude toan thé cong chirc Phong
Ndi vu va thong nhat thyc hign./.

Nguyén Thi Pong




